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ГЛАВА  МАЛЫШЕВСКОГО  ГОРОДСКОГО  ОКРУГА

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е
	

	от
	31.12.2014 г
	№
	1114-ПГ
	

	р.п.Малышева

	

	О внесении изменений в постановление главы Малышевского городского округа от 31.05.2013 г. № 275-ПГ «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Прием в собственность муниципального образования имущества, находящегося в частной собственности»

	

	Руководствуясь Федеральным законом "О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним" от 21 июля 1997г. N 122-ФЗ, Федеральным законом от 06.10.2003  № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом  от 27.07.2010г. N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Гражданским кодексом Российской Федерации, Постановлением главы Малышевского городского округа от 28.12.2011г. N 609-ПГ «Об организации перехода на межведомственное взаимодействие при предоставлении муниципальных услуг в Малышевском городском округе»,

	ПОСТАНОВЛЯЮ:

	

	

	1. Внести в Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Прием в собственность муниципального образования имущества, находящегося в частной собственности», утвержденный постановлением главы Малышевского городского округа от 31.05.2013 г. № 275-ПГ, изменения, изложив приложение в новой редакции.
2. Опубликовать настоящее постановление в официальном печатном средстве массовой информации Малышевского городского округа в специальном выпуске газеты «Асбестовский рабочий» «Малышевский вестник» и на официальном сайте www.malysheva.midural.ru.

3. Контроль исполнения настоящего постановления возложить на начальника Отдела по управлению имуществом администрации Малышевского городского округа Рубцову М.Ю.

Глава

Малышевского городского

округа







Хомутов В.П.



	

	


Приложение к постановлению главы МГО от 31.12.2014 г.    № 1114-ПГ
Административный регламент оказания муниципальной услуги

«Приём в собственность муниципального образования имущества, находящегося в частной собственности»

Раздел 1. Общие положения

1. Административный регламент оказания муниципальной услуги по приёму в собственность муниципального образования имущества, находящегося в частной собственности (далее - Регламент), разработан в целях повышения качества предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для её получения и определяет сроки и последовательность административных процедур, иные вопросы оказания муниципальной услуги.

2. К получателям муниципальной услуги (далее - Заявители) относятся физические (индивидуальные предприниматели) и юридические лица, являющиеся собственниками имущества, желающие осуществить его передачу в собственность Малышевского городского округа. 

3. От имени заявителей заявления о предоставлении муниципальной услуги вправе подавать их представители - при предъявлении паспорта и следующих документов, удостоверяющих представительские полномочия: 

3.1. для представителя физического лица (индивидуального предпринимателя) - доверенность, удостоверенная нотариально;

3.2. для представителя юридического лица - документы о назначении (об избрании), подтверждающие полномочия действовать от имени организации без доверенности (приказ о назначении руководителя, выписка из протокола), или доверенность, удостоверенная нотариально или выданная за подписью руководителя организации или иного лица, уполномоченного учредительными документами, с приложением печати этой организации;

3.3. полномочия опекунов подтверждаются решением об установлении опеки.

Приём имущества в собственность Малышевского городского округа осуществляется без компенсации или иного встречного предоставления передающей данное имущество стороне.

4. Муниципальную услугу предоставляет Отдел по управлению имуществом администрации Малышевского городского округа (далее – Отдел).

5. В предоставлении муниципальной услуги участвуют:

5.1. Управление федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (620062, город Екатеринбург, улица Генеральская, 6а, официальный сайт в сети Интернет: http://www.rosreestr.ru) (далее – Росреестр);

5.2. Межрайонная инспекция Федеральной налоговой службы России   № 29 по Свердловской области (624260, Свердловская область, г. Асбест, ул. Комсомольская, 7, телефоны: приемная 8 (34365) 7-64-99; справочная служба 8 (34365) 9-36-16;(34377) 2-27-43, телефоны горячей линии по налогам физических лиц: 8 (34365) 7-68-34, 8 (34365) 9-36-30 (официальный сайт в сети Интернет http://www.r66.nalog.ru).

6. Порядок информирования заинтересованных лиц о правилах предоставления муниципальной услуги:

6.1. Информирование заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе исполнения муниципальной услуги, проводится путем:

· устного информирования;

· письменного информирования;

· через законного представителя;

· почтой;

· через Государственное бюджетное учреждение Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг». Информация о его месте нахождения и графике работы представлена в подпункте 6.1.2 настоящего административного регламента.

6.1.1. Информация о месте нахождения и графике работы Отдела:

адрес: 624286, Свердловская область, рабочий посёлок Малышева, улица Азина, 28а.

График работы:

понедельник – четверг с 8.00 до 17.00, перерыв с 12.00 до 13.00; пятница с 8.00 до 16.00, перерыв с 12.00 до 13.00, суббота, воскресенье - выходной.

Информация о месте нахождения и графике работы Отдела может быть получена по телефонам 8 (34365) 5-33-65, 8 (34365) 5-39-83.

6.1.2. Прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и выдача документов по результатам предоставления муниципальной услуги осуществляются также в Государственном бюджетном учреждении Свердловской области «Многофункциональный центр предоставления государственных (муниципальных) услуг» (далее - МФЦ).

Информация о месте нахождения и графике работы МФЦ:

МФЦ расположен по адресу: 624286, Свердловская область, р.п.Малышева, ул.Азина, д.20а, официальный сайт в сети Интернет по адресу: www.mfc66.ru.

График работы МФЦ:

Понедельник, вторник, четверг, пятница - с 10.00 до 18.00, среда – с 10.00 до 20.00, суббота с 11.00 до 16.00 (без перерыва на обед), воскресенье - выходной.

Телефон Единого контакт - центра: 8-800-200-84-40 (звонок бесплатный).

Информация для Заявителей о муниципальной услуге, об их правах на судебное обжалование действий (бездействия) и решений принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, с указанием сроков обжалования,  предоставляется непосредственно на консультации у должностных лиц администрации, на информационных стендах, в средствах массовой информации, а также специалистами МФЦ.

При предоставлении консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги по телефону, в письменном виде (на бумажном носителе), при личном обращении заявителя предоставляется информация по любым вопросам, связанными с объектами недвижимого имущества, находящегося в муниципальной собственности и предназначенных для сдачи в аренду на территории Малышевского городского округа. 

При предоставлении консультаций по вопросам предоставления муниципальной услуги по письменным (на бумажном носителе) обращениям заявителей ответ на обращение направляется почтой в адрес заявителя в срок, не превышающий 30 (тридцать) дней со дня регистрации письменного обращения.

Информация об отказе в предоставлении муниципальной услуги направляется заявителю в письменной форме в течение 30 (тридцати) дней со дня регистрации заявления.

Информация о порядке предоставления муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

При личном обращении в МФЦ, а также по письменному обращению и по справочному телефону заявителям предоставляется следующая информация:

1) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги;

2) о перечне и видах документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

3) о местах нахождения и графиках работы уполномоченных органов, предоставляющих муниципальную услугу, и организаций, обращение в которые необходимо и обязательно для предоставления муниципальной услуги;

4) о сроках предоставления муниципальной услуги;

5) о порядке обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе оказания муниципальной услуги;

6) о ходе предоставления муниципальной услуги (для заявителей, подавших заявление и документы в МФЦ).


6.2. На официальном сайте Малышевского городского округа: (http:// malysheva.midural.ru) 

6.3. Через информационно-телекоммуникационную сеть Интернет (далее – сеть Интернет): на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (http://www.gosuslugi.ru/), на Региональном портале государственных и муниципальных услуг (http://66.gosuslugi.ru/).

6.4. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, предусмотренном Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращения граждан Российской Федерации».

Заявители имеют право на судебное обжалование действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в порядке, предусмотренном Законом Российской Федерации от 27.04.1993 года № 4866-1 «Об обжаловании в суде действий и решений, нарушающих права и свободы граждан».

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование муниципальной услуги – «Приём в муниципального образования имущества, находящегося в частной собственности».

2. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Малышевского городского округа (структурное подразделение, ответственное за предоставление муниципальной услуги, - Отдел по управлению имуществом администрации Малышевского городского округа).

3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:

а) заключение договора безвозмездной передачи имущества (договора дарения, пожертвования);

б) получение Заявителем уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 60 календарных дней с момента регистрации письменного обращения Заявителя, срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги, не может превышать 5 календарных дней с момента их подписания главой Малышевского городского округа.

5. Перечень нормативно-правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

1) Гражданский кодекс Российской Федерации;

2) Федеральный закон от 06.10.2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления»;

3) Положение о порядке управления и распоряжения имуществом Малышевского городского округа. 

6. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые предоставляются Заявителем самостоятельно и являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:

1) заявление (предложение) о добровольном намерении передать в собственность Малышевского городского округа имущество, находящееся в частной собственности;

2) решение уполномоченного органа юридического лица о согласии на передачу имущества в собственность Малышевского городского округа (в случаях, если необходимость принятия такого решения предусмотрена законодательством Российской Федерации, регулирующим деятельность Заявителя, или его учредительными документами);

3) копия технической информации на предлагаемое к передаче имущество, оформленная в соответствии с действующим законодательством;

4) справка о балансовой и остаточной стоимости имущества на предполагаемую дату передачи (при наличии).

Заявление о предоставлении муниципальной услуги с приложением документов, указанных в пункте 6 настоящего раздела может быть направлено:

1) в приёмную администрации Малышевского городского округа;

2) непосредственно в Отдел;

3) посредством МФЦ;

4) в электронной форме в отсканированном виде:

Заявление может быть направлено также путем ценного почтового отправления с уведомлением о вручении и описью вложения. Так же заявитель имеет право направить, посредством электронной почты, обращение о предоставлении муниципальной услуги с необходимыми документами с использованием электронной цифровой подписи на электронный адрес:
Администрации Малышевского городского округа adm_malisheva@mail

Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru/;

Регионального портала государственных и муниципальных услуг http://66.gosuslugi.ru/pgu/.

Запрещается требовать от заявителя:

· представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

· представления документов и информации, которые находятся  в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных органам государственной власти или органам местного самоуправления организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, Свердловской области и муниципальным правовыми актами, за исключением документов, включенных в перечень, определённый частью 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 года      № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

7. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов и которые запрашиваются отделом в рамках межведомственного информационного взаимодействия:

1) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (ЕГРИП) в отношении Заявителя;

2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним (ЕГРП).

Заявитель вправе по собственной инициативе предоставить выписку из ЕГРЮЛ или ЕГРИП, запросив ее в Федеральной налоговой службе Российской Федерации, а также предоставить копию свидетельства о государственной регистрации права на предлагаемое к передаче имущество.

8. Требования к документам, предоставляемым Заявителем:

1) заявление должно быть составлено на русском языке с указанием наименования юридического лица (индивидуального предпринимателя), Ф.И.О. физического лица, места нахождения (места жительства), контактного телефона и адреса. Для юридических лиц и индивидуальных предпринимателей дополнительно указывается их ИНН и ОГРН. Заявление должно содержать наименование предлагаемого к передаче имущества, его точный адрес (местоположение), кадастровый (или условный) номер, иные индивидуализирующие имущество признаки, а также способ получения результатов оказания муниципальной услуги (почтовым отправлением или лично);

2) при подготовке заявления подчистки, зачёркнутые слова и иные неоговорённые исправления не допускаются;

3) все документы, представленные Заявителем, должны быть скреплены печатью и заверены подписью уполномоченного лица (для юридических лиц), подписаны индивидуальным предпринимателем, гражданином собственноручно. Все документы, насчитывающие более одного листа, должны быть пронумерованы, прошиты, скреплены печатью (для юридического лица) и заверены Заявителем, в том числе на прошивке. Верность копий документов, представляемых к заявлению, должна быть подтверждена печатью и подписью уполномоченного лица;

4) электронный документ должен быть оформлен по общим правилам делопроизводства и иметь реквизиты, установленные для аналогичного документа на бумажном носителе.

9. Оснований для отказа в приёме документов нет.

10. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

1) непредставление обязательных документов или несоответствие представленных документов установленным требованиям;

2) предоставление недостоверных сведений в заявлении и (или) прилагаемых документах;

3) заявитель не является собственником имущества, предлагаемого к передаче в собственность Малышевского городского округа;

4) имущество, предлагаемое к передаче в собственность Малышевского городского округа, обременено правами третьих лиц, в том числе правом залога, состоит в споре или под арестом;

5) имущество, предлагаемое к передаче в собственность Малышевского городского округа, находится в аварийном состоянии, имеет предельный износ конструкций или инженерного оборудования, подлежит сносу, находится в состоянии, не пригодном для дальнейшей эксплуатации;

6) содержание заявления не позволяет установить (идентифицировать) объект недвижимого имущества.

11. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

12. Перечень оснований для прекращения процедуры предоставления муниципальной услуги:

1) отзыв Заявителем поданного заявления (предложения) о намерении передать имущество, находящееся в частной собственности, в собственность Малышевского городского округа;

2) отказ или уклонение Заявителя от заключения договора безвозмездной передачи имущества (договора дарения, пожертвования).

13. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно, без взимания государственной пошлины или иной платы.

14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 10 минут.

Документы предоставляются в оригиналах и копиях, либо в нотариально заверенных копиях.

В случае предоставления документов в оригиналах и копиях, специалист администрации или МФЦ заверяет сверенные с оригиналами копии документов, подлинники документов возвращаются заявителю.

Документы, принятые в МФЦ не позднее следующего рабочего дня после приема и регистрации передаются в Отдел.

При организации муниципальной услуги в МФЦ, МФЦ осуществляет следующие административные процедуры (действия):

1) информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги;

2) прием и регистрация заявления и документов;

3) выдачу результата предоставления услуги.

Представленные заявителем документы, выполненные не на русском языке, подлежат переводу на русский язык и заверению в установленном порядке.

Верность копий вышеназванных документов, прилагаемых к заявлению, направленному по почте, удостоверяется нотариально.

15. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальные услуги, к местам ожидания, местам для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

· кабинет, в котором предоставляется муниципальная услуга, должен соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормам, быть оборудованным противопожарной системой, столами, стульями, оборудован табличкой с указанием номера кабинета;

· места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется - сидячими местами и столами (стойками) для возможности оформления документов, информационным стендом со следующей информацией: перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, образец формы заявления на получение муниципальной услуги, настоящий регламент;

· рабочее место специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги, оборудуется персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных и печатающим устройством.

16. Показателями доступности и качества муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, являются:

1) оперативность предоставления муниципальной услуги (соответствие стандарту времени, затраченного на подготовку необходимых документов, ожидание предоставления муниципальной услуги, непосредственное получение муниципальной услуги);

2) точность обработки данных, правильность оформления документов;

3) компетентность специалистов, осуществляющих предоставление муниципальной услуги (профессиональная грамотность);

4) количество обоснованных жалоб;

5) удовлетворённость предоставления муниципальной услуги не должно быть менее чем на 90%;

6) получение услуги заявителем посредством МФЦ.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения

1. Перечень административных процедур:

1) приём заявления с приложением документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

2) рассмотрение заявления с прилагаемыми документами и осмотр имущества;

3) формирование и направление межведомственного запроса;

4) принятие решения о принятии имущества, находящегося в частной собственности, в собственность Малышевского городского округа в виде постановления главы Малышевского городского округа о принятии в муниципальную собственность имущества или об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

5) заключение договора безвозмездной передачи имущества (договора дарения, пожертвования);

6) регистрация договора безвозмездной передачи имущества (договора дарения, пожертвования) в органе, осуществляющем государственную регистрацию недвижимого имущества и сделок с ним (при приёме – передаче объектов недвижимого имущества).

2. Описание административных процедур:

1) приём заявления о предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является подача заявления (предложения) о добровольном намерении передать в собственность Малышевского городского округа имущество, находящееся в частной собственности, с приложением необходимых документов в Отдел или МФЦ. Заявление подается на имя главы Малышевского городского округа. 

В случае подачи заявления с приложением необходимых документов при личном обращении специалист, ответственный за приём входящей корреспонденции, знакомится с представленным заявлением.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 10 минут.

В случае подачи заявления с приложением необходимых документов посредством почтовой связи специалист, ответственный за приём входящей корреспонденции, после получения конверта на почте вскрывает его, проверяет наличие заявления и указанных в нём документов. В случае отсутствия вложений в почтовом отправлении специалист, ответственный за приём входящей корреспонденции, составляет акт об отсутствии вложений в почтовой корреспонденции.

В случае подачи заявления в форме электронного документа специалист, ответственный за приём входящей корреспонденции в электронном виде, распечатывает заявление на бумажный носитель и все прикреплённые к нему документы. В случае отсутствия прикреплённых файлов к поданному заявлению в форме электронного документа ответственный специалист составляет акт об отсутствии прикреплённых файлов.

В случае подачи заявления посредством многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг, прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в пункте 6 раздела 2 настоящего административного регламента осуществляет специалист МФЦ.

Регистрация заявления и прилагаемых к нему документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, производится в день их поступления в Отдел либо в МФЦ (в случае, если заявление на предоставление муниципальной услуги подается посредством МФЦ).

Специалист Отдела, ответственный за приём документов, специалист МФЦ проверяет соответствие представленных документов требованиям, удостоверяясь в том, что:

· документы, в установленных законодательством случаях, нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определённых законодательством должностных лиц;

· тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц – без сокращений, с указанием их мест нахождения;

· фамилии, имена и отчества физических лиц(наименования юридических лиц), адреса их мест жительства написаны полностью;

· в документах нет подчисток, приписок, зачёркнутых слов и иных неоговорённых исправлений;

· документы не исполнены карандашом;

· документы не имеют серьёзных повреждений, наличие которых 
не позволяет однозначно истолковать их содержание.

Специалист Отдела, ответственный за приём документов, специалист МФЦ сверяет представленные экземпляры оригиналов и копий документов.

Регистрация заявления и документов производится путём внесения записи в журнал регистрации заявлений в течение одного рабочего дня со дня подачи заявления и документов. 

Специалист Отдела, ответственный за приём документов, при необходимости оформляет расписку, в которой перечисляются представленные документы, и указывается дата их получения, в двух экземплярах.

Результатами административной процедуры являются регистрация заявления и документов. 

При подаче заявления в МФЦ, специалист  присваивает заявлению входящий регистрационный номер (индекс), выдаёт заявителю расписку  в получении документов для оказания муниципальной услуги, а также передаёт заявления и прилагаемые к нему документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги в администрацию.

2) рассмотрение заявления с прилагаемыми документами и осмотр имущества.

Основанием для начала административной процедуры является направление специалистом, ответственным за приём входящей корреспонденции, зарегистрированного заявления с прилагаемыми документами на рассмотрение начальника Отдела. Начальник Отдела рассматривает данное заявление с прилагаемыми к нему документами, определяет ответственного исполнителя, после чего с визой передает заявление через общий отдел на исполнение специалистам отдела, в обязанности которых в соответствии с их должностной инструкцией входит выполнение соответствующих функций.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

Специалист Отдела рассматривает поступившее заявление, проверяет наличие всех необходимых и обязательных документов (предусмотренных п. 6 раздела 2 настоящего Регламента), проверяет представленные документы на соответствие их предусмотренным пунктом 8 раздела 2 настоящего Регламента требованиям.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

После рассмотрения заявления и прилагаемых документов на соответствие требованиям настоящего Регламента специалист отдела совместно с Заявителем осуществляет осмотр имущества, предлагаемого к передаче в собственность Малышевского городского округа, в ходе которого составляет акт осмотра имущества, в котором фиксирует состояние имущества.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня;

3) формирование и направление межведомственного запроса.

Основанием для начала административной процедуры по формированию и направлению межведомственного запроса является необходимость получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в рамках межведомственного взаимодействия. Специалист Отдела осуществляет подготовку и направление запросов в Федеральную налоговую службу России, в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области о предоставлении выписок из ЕГРЮЛ, ЕГРИП и ЕГРП соответственно;

4) принятие решения о принятии имущества, находящегося в частной собственности, в собственность Малышевского городского округа в виде постановления главы Малышевского городского округа о принятии в муниципальную собственность имущества или об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

По результатам рассмотрения заявления с прилагаемыми документами:

а) при отсутствии оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела готовит проект постановления главы Малышевского городского округа, прилагает к нему заявление с пакетом документов и акт осмотра имущества и направляет на согласование специалистам администрации.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

После согласования со всеми необходимыми специалистами проект постановления направляется на подпись главе Малышевского городского округа. 

Заверенную копию постановления главы Малышевского городского округа Заявитель может забрать лично в Отделе под расписку в получении или получить по почте, при этом специалист общего отдела делает отметку в журнале исходящей корреспонденции «отправлено по почте».

При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ.

Отдел передает в МФЦ результат предоставления услуги, не позднее  рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги.
б) при наличии оснований к отказу в предоставлении муниципальной услуги (предусмотренных п. 10 раздела 2 настоящего Регламента) специалист отдела готовит уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа и направляет на подпись главе городского округа.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

Глава городского округа подписывает его и направляет в общий отдел для регистрации в журнале исходящей корреспонденции.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 3 рабочих дня.

Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги Заявитель может забрать лично в отделе под расписку в получении или получить по почте, при этом специалист общего отдела делает отметку в журнале исходящей корреспонденции «отправлено по почте».

Результатом административной процедуры о принятии имущества, находящегося в частной собственности, в собственность городского округа является подписанное постановление главы городского округа или уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги;

При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ.

Отдела передает в МФЦ результат предоставления услуги, не позднее  рабочего дня, следующего за оформлением результата предоставления муниципальной услуги.
5) заключение договора безвозмездной передачи имущества (договора дарения, пожертвования).

Основанием для начала административной процедуры подготовки проекта договора безвозмездной передачи имущества (договора дарения, пожертвования) является получение специалистом Отдела подписанного и зарегистрированного в установленном порядке постановления главы Малышевского городского округа о принятии в муниципальную собственность имущества. На основании данного постановления специалист Отдела осуществляет подготовку проекта договора и акта приёма-передачи имущества и направляет его на подпись главе Малышевского городского округа.

Максимальный срок выполнения данного действия составляет 4 рабочих дня.

Результатом административной процедуры является подписанный главой Малышевского городского округа проект договора.

Подписанный проект договора Заявитель может забрать лично в отделе под роспись или получить по почте заказным письмом с уведомлением. Заявитель подписывает договор не позднее 10 дней со дня его получения и один экземпляр договора возвращает в Отдел.

6) регистрация договора безвозмездной передачи имущества (договора дарения, пожертвования) в органе, осуществляющем государственную регистрацию недвижимого имущества и сделок с ним (при приёме – передаче объектов недвижимого имущества).

Основанием для начала административной процедуры является подписанный Заявителем и главой городского округа проект договора безвозмездной передачи недвижимого имущества (договора дарения, пожертвования) и акт приёма-передачи. Не позднее 10 дней со дня подписания указанных документов сторонами, специалист Отдела и уполномоченное передающей стороной лицо совместно обращаются в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области для проведения государственной регистрации сделки.

При получении муниципальной услуги через МФЦ выдачу заявителям (их представителям) результатов предоставления муниципальной услуги осуществляет специалист МФЦ.

Раздел 4. Форма контроля за предоставлением муниципальной услуги.

1. Персональная ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые в ходе исполнения муниципальной услуги закрепляется должностной инструкцией, в соответствии с требованиями действующего законодательства.

2. Ответственный за предоставление муниципальной услуги специалист несёт ответственность за:

2.1. полноту консультирования заявителей;

2.2. соблюдение сроков и порядка приёма документов, правильность внесения записей в документы и журнал регистрации заявлений;

2.3. соответствие результатов рассмотрения документов требованиям законодательства Российской Федерации;

2.4. соблюдение сроков, порядка предоставления муниципальной услуги, подготовки отказа в предоставлении муниципальной услуги;

2.5. соблюдение порядка выдачи документов;

2.6. хранение документов.

3. Текущий контроль за соблюдением оказания муниципальной услуги, в том числе за соблюдением последовательности действий, определённых административными процедурами настоящего Регламента, осуществляется главой Малышевского городского округа и начальником Отдела.
4. Текущий контроль осуществляется путём проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами и должностными лицами Отдела положений настоящего Регламента, иных нормативных правовых актов.

5.  Контроль за полнотой и качеством исполнения услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений порядка и сроков исполнения функции, рассмотрение обращений заявителей в ходе исполнения услуги, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) специалистов Отдела.

6. Проверки могут быть:

· плановыми;

· внеплановыми по конкретному обращению граждан.

Плановые проверки проводятся в соответствии с графиком, утвержденным распоряжением главы Малышевского городского округа. Основанием для проведения плановой проверки является распоряжение главы Малышевского городского округа. 

Внеплановые проверки проводятся по конкретному обращению граждан. Основанием для проведения внеплановой проверки является распоряжение главы Малышевского городского округа. 

При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или вопросы, связанные с исполнением отдельной административной процедуры.

7. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений порядка и сроков исполнения услуги осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации и муниципальными нормативными актами.

8. Текущий контроль за соблюдением работником МФЦ последовательности действий, определенных административными процедурами, осуществляемых специалистами МФЦ в рамках административного регламента, осуществляется руководителем соответствующего структурного подразделения МФЦ, в подчинении которого работает специалист МФЦ.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц либо муниципальных служащих

Информация для заявителя о его праве подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации Малышевского городского округа и (или) его должностных лиц, муниципальных служащих администрации Малышевского городского округа при предоставлении муниципальной услуги.

1. Заявители имеют право на обжалование в досудебном порядке действий (бездействий) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

Заявитель, подавший жалобу, несёт ответственность в соответствии с законодательством за достоверность сведений, содержавшихся в представленной жалобе. 

2. Предметом жалобы являются  решения и действия (бездействия)  должностных лиц, участвующих в  предоставлении муниципальной услуги.

3. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

3.1. нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

3.2. нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3.3. требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области для предоставления муниципальной услуги;

3.4. отказ в приёме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципального образования для предоставления муниципальной услуги;

3.5. отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципального образования;

3.6. затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Свердловской области, муниципального образования для предоставления муниципальной услуги;

3.7. отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалобы на действия (бездействие) и решения специалистов администрации Малышевского городского округа, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, могут быть направлены главе Малышевского городского округа.

4. Порядок подачи и рассмотрения жалобы.

4.1. Жалоба подаётся в администрацию Малышевского городского округа заявителем либо его уполномоченным представителем письменной форме, в том числе при личном приёме заявителя либо его уполномоченного представителя, или в электронном виде.

4.2. Жалоба может быть направлена по почте, через МФЦ, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа местного самоуправления, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приёме заявителя.

В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации Малышевского городского округа в информационно-телекоммуникационной сети Интернет, раздел «Контакты», федеральной государственной информационной системы Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций), региональной информационной системы Портал государственных и муниципальных услуг (функций) Свердловской области.

При подаче жалобы в электронном виде документы, указанные в пункте 5 настоящего административного регламента, представляются в форме электронных документов, подписанных электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

Жалоба может быть подана заявителем также через МФЦ. При поступлении жалобы МФЦ обеспечивает ее передачу в администрацию в порядке и сроки, которые установлены соглашением о взаимодействии, но не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы.

5. Жалобу в письменной форме можно направить (заполняется самостоятельно):

5.1. на почтовый адрес администрации Малышевского городского округа.

5.2. передать лично в администрацию Малышевского городского округа в кабинет № 15 (приём документов осуществляется в понедельник - четверг с 8.00 до 12.00 с 13.00 до  17.15 часов, в пятницу  с 8.00 до 12.00 с 13.00 до  16.00 часов, суббота, воскресенье – выходные дни). При себе необходимо иметь документ, удостоверяющий личность.

В случае подачи жалобы при личном приёме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае если жалоба подаётся через представителя заявителя, представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлена:

· оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность (для физических лиц);

· оформленная в соответствии с законодательством Российской Федерации доверенность, заверенная печатью заявителя и подписанная руководителем заявителя или уполномоченным этим руководителем лицом (для юридических лиц);

· копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

Жалоба, поступившая в письменной форме в администрацию Малышевского городского округа, подлежит обязательной регистрации в журнале входящей корреспонденции администрации Малышевского городского округа, не позднее следующего рабочего дня со дня её поступления с присвоением ей регистрационного номера.

6. Жалоба должна содержать:

6.1. наименование администрации Малышевского городского округа, должностного лица администрации Малышевского городского округа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

6.2. фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

6.3. сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) администрации Малышевского городского округай, должностного лица администрации городского округа либо муниципального служащего;

6.4. доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) администрации городского округа, должностного лица администрации городского округа либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Записаться на личный приём к главе Малышевского городского округа можно по телефону (34365) 5-36-96.
Информация о личном приёме руководителями и должностными лицами администрации Малышевского городского округа размещена на официальном Интернет-сайте администрации Малышевского городского округа.
7. Сроки рассмотрения жалобы.

Жалоба, поступившая в администрацию Малышевского городского округа подлежит рассмотрению должностным лицом, наделённым полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня её регистрации. 

В случае обжалования отказа администрации Малышевского городского округа, должностного лица администрации городского округа в приёме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня её регистрации. 

8. Перечень оснований для приостановления рассмотрения жалобы в  случае, если возможность предусмотрена законодательством Российской Федерации.

Администрация Малышевского городского округа вправе оставить жалобу без ответа в следующих случаях:

8.1. наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

8.2. отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, отчество (при наличии) и (или) почтовый адрес заявителя, указанные в жалобе.

9. Администрация Малышевского городского округа отказывает в удовлетворении жалобы в следующих случаях:

9.1. наличие вступившего в законную силу решения суда, арбитражного суда по жалобе о том же предмете и по тем же основаниям;

9.2. подача жалобы лицом, полномочия которого не подтверждены в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;

9.3. наличие решения по жалобе, принятого ранее в соответствии с требованиями настоящего административного регламента в отношении того же заявителя и по тому же предмету жалобы.

В указанных случаях заявитель должен быть письменно проинформирован об отказе в предоставлении ответа по существу жалобы. 

10. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:

10.1. удовлетворение жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения;

10.2. отказ в удовлетворении жалобы.

Указанное решение принимается в форме акта уполномоченного на её рассмотрение органа.

При удовлетворении жалобы уполномоченный на её рассмотрение орган принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

11. Порядок информирования заявителя о результатах рассмотрения жалобы.

Ответ о результатах рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днём принятия решения, в письменной форме.

В ответе по результатам рассмотрения жалобы указываются:

1) наименование органа местного самоуправления, должность, фамилия, имя, отчество (при наличии) его должностного лица, принявшего решение по жалобе;

2) номер, дата, место принятия решения, включая сведения о должностном лице, решение или действия (бездействие) которого обжалуется;

3) фамилия, имя, отчество (при наличии) или наименование заявителя;

4) основания для принятия решения по жалобе;

5) принятое по жалобе решение;

6) в случае, если жалоба признана обоснованной, - сроки устранения выявленных нарушений, в том числе срок предоставления результата муниципальной услуги;

7) сведения о порядке обжалования принятого по жалобе решения.

Ответ по результатам рассмотрения жалобы подписывается уполномоченным на рассмотрение жалобы должностным лицом администрации городского округа Рефтинский. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днём принятия решения, в форме электронного документа.

Если в результате рассмотрения жалобы доводы заявителя признаются обоснованными, то принимаются решения о применении мер ответственности к должностным лицам, допустившим нарушение в ходе предоставления муниципальной услуги на основании настоящего административного регламента.

12. Порядок обжалования решения по жалобе.

Заявитель вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия (бездействие) должностных лиц администрации Малышевского городского округа в судебном порядке (в районный суд общей юрисдикции согласно статье 24 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации.

Согласно пункту 1 статьи 256 Гражданского процессуального кодекса Российской Федерации гражданин вправе обратиться в суд с заявлением об оспаривании решений, действий (бездействия) органов местного самоуправления в течение двух месяцев со дня, когда ему стало известно о нарушении его прав и свобод.

Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб, направляемых в суды, определяются законодательством Российской Федерации о гражданском судопроизводстве и судопроизводстве в арбитражных судах.

13. Право заявителя на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Заявитель  имеет право  на основании письменного запроса получать информацию и копии документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы.

Информирование заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы  обеспечивается посредством размещения информации на стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на их официальных сайтах органа местного самоуправления.

Отдел обеспечивает консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) Отдела и их должностных лиц, муниципальных служащих Отдела, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приёме.

Положения настоящего Административного регламента, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

Приложение № 1

к Административному регламенту оказания муниципальной услуги «Приём в муниципальную собственность имущества, находящегося в частной собственности»

	
	Главе Малышевского

городского 

округа Рефтинский  

Заявитель _______________________

                                ФИО)  _____________________________________

          адрес местонахождения (место жительства)

______________________

                                        (контактный телефон)


ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, _______________________________________________________________,

(Ф.И.О. - ИП, физические лица, полное наименование - юридические лица)

сообщаю о намерении безвозмездно передать в собственность Малышевского городского округа следующее имущество: __________________________________________________________________,

(здание, помещение, сооружение, объект

инженерной инфраструктуры, движимое имущество)

расположенное по адресу: Свердловская область, __________________________________________________________________,

д. ___________, общей площадью   (протяженностью) ___________________ кв. м (м), кадастровый (условный) номер__ ____________________________, иные сведения _____________________________________________________.

Ответ прошу направить по почте (вручить мне лично).

Подпись, расшифровка подписи, дата

__________________________________________________________________

Дата

________________

<*> Сведения о заявителе.

Для физических лиц указываются: фамилия, имя, отчество, реквизиты документа, удостоверяющего личность (серия, номер, кем и когда выдан), место жительства, номер телефона; для представителя указывается: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.

Для юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) указывается: полное наименование, организационно-правовая форма, адрес места нахождения, номер телефона, фамилия, имя, отчество директора, ИНН, ОГРН; для представителя указывается: фамилия, имя, отчество представителя, реквизиты доверенности, которая прилагается к заявлению.
Приложение № 2

к Административному регламенту оказания  муниципальной услуги «Приём в муниципальную собственность имущества, находящегося в частной собственности»

Блок-схема

последовательности действий

при предоставлении муниципальной услуги






















Обращение заявителя о намерении передать │


в собственность Малышевского городского округа 


имущество, находящееся в частной собственности





Приём и регистрация заявления специалистом, │


осуществляющим приём входящий корреспонденции





Передача заявления с прилагаемыми документами │


на рассмотрение главе городского округа





Передача заявления с визой главы городского │


округа на исполнение специалистам Отдела





Рассмотрение заявления и прилагаемых документов





Межведомственное взаимодействие





Отсутствие оснований


 к отказу в предоставлении муниципальной услуги





Отсутствие оснований


к отказу в предоставлении муниципальной услуги





Уведомление об отказе в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа





Подготовка проекта  постановления главы о принятии в собственность имущества 





Заключение договора   безвозмездной передачи


имущества 


(договора дарения, пожертвования)








